附件：

嘉兴市深入学习实践科学发展观活动

文件材料收集归档范围及保管期限

	序号
	基本内容
	保管期限
	备注

	1
	各部门（单位）成立学习实践活动领导机构的文件
	永久
	

	2
	各级领导在学习实践活动中的重要指示、批示和讲话

重要的

一般的
	永久

30年
	

	3
	各级学习实践活动领导小组及办公室印发的各种文件的印制稿、签发稿

                      重要的                             一般的
	永久

30年
	

	4
	各级学习实践活动领导小组及办公室召开的各种会议的会议纪要、会议记录   
	永久
	

	5
	各级学习实践活动指导检查组工作中形成的计划、总结、工作方案、情况报告、汇报、会议记录、调研材料等

                          重要的

                          一般的
	永久

30年
	

	6
	 各部门（单位）学习实践活动领导小组及办公室作出的重要决策、实施方案、总结、报告  
	永久
	

	7
	各部门（单位）各阶段的实施方案、安排、总结
	10年
	

	8
	各部门（单位）在学习实践活动中形成的调研材料

                         重要的

                         一般的
	永久

30年
	

	9
	各部门（单位）在学习实践活动中召开的汇报会、座谈会会议材料、专题辅导等

                          重要的

                          一般的
	30年
10年
	

	序号
	基本内容
	保管期限
	备注

	10
	人民群众来信、来访材料  

                          重要的
                          一般的
	30年
10年
	

	11
	各部门（单位）关于学习实践活动的宣传报道材料

                          重要的

                          一般的
	30年

10年
	

	12
	各部门（单位）在学习实践活动中形成的会议记录、大事记
	永久
	

	13
	各部门（单位）在学习实践活动中形成的信息、简报、情况反映           
	10年
	

	14
	各部门（单位）在学习实践活动中形成的各种统计报表
	30年
	

	15
	各部门（单位）在学习实践活动中开展
走访、广泛征求意见情况记录、梳理材
料
	30年
	

	16
	各部门（单位）学习实践活动中形成的自查报告
	30年
	

	17
	各部门（单位）学习实践活动中形成的个人学习体会
	10年
	

	18
	其他具有保存和利用价值的文件材料

                        重要的

                        一般的
	永久

30年
	

	19
	学习实践活动中形成的录音、录象、照
片等
	永久
	按特种载体档案要求整理


PAGE  
2

